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INOJOXEHHNE
00 apxuBe HerocynapcTBeHHOro 00pa3oBaTeNbHOT0 YACTHOTO YUPEKIEHHS
JOTIONTHUTENEHOIO IPO(MECCHOHATBHOTI0 00paz0BaHHUS
«IlenTp npodeccuoHaIbHOH TOATOTOBKY BriMiten Ypam»

I. O0mue mosioxeHust

1.1. Apxus HerocynapcTBeHHOro 00pa30BaTENBHOTO YACTHOTO YUPEkKJIEHUsI
JOMOJIHATENBHOTO TIpodeccHoHalbHoro obpasosanus «llentp mnpodeccHoHambHOH
noaroToBkd Beivmen VYpam» (mamee — ApXWB) cO3/@eTCs Ha MpaBax CTPYKTYPHOTO
MOApAsHeNeHns,  OCYIUECTBISIOIIETO  XpaHEHHe, KOMIUIEKTOBaHHE, yueT U
HCIIONIE30BAHME JOKYMEHTOB apXUBHOTO (DOHIA OPraHU3aIHH (JOKYMEHTOB BPEMEHHEIX
(cBpimre 10 71eT) CpoKOB XpaHeHHS, B TOM YHCJIE€ [0 JHYHOMY COCTaBy),
o0pasoBaBIIMXCA B AeATeNbHOCTH HerocymapcTBEHHOro 00pa3oBATEILHOIO YacTHOTO
YUYPSKIEHHS  AOIOJHUTENBHOrO  mnpodeccHoHanbHOro  obpazoBanus  «LleHTp
IpoecCHOHANBHON MOAroToBKM Bremvmen Vpam» (mamee — ILlentp), a Takxe
MOATOTOBKY JMOKYMEHTOB K Ilepefade Ha XpaHeHHEe B  COOTBETCTBYIOIIHIA
roCyNapCTBEHHBIN MM MYHUUUIIAIBHBIA apXUB B cliydae JHUKBHAaluu LleHTpa.

1.2. ApxuB JelicTByeT Ha OCHOBaHMH IIONOXKeHHS 00 ApxuBe, pazpabOTaHHOTO B
COOTBETCTBUM C IIpHMEpHEIM IONIOXKEHHEM 00 apXUBe OpPraHU3allMH, yTBEPIKIECHHBIM
npykazoM DenepanbHOro apxuBHOTo areHTCTBa OT 11.04.2018 No 42.

1.3. PaspaboTannoe nmojokeHue yTBepxaaercs pykosoaurerem Llentpa.

1.4. ApxuB B CBOEH NEATEIBPHOCTH PYyKOBOACTBYeTCsS DenepaibHBEIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 N 125-®3 "O06 apxuBHOM gmene B Poccuitckoit @eneparun”, 3aKkoHaMu u
MHBIMA HOPMAaTHBHBIMH IIPaBOBBIMH akTamu Poccuiickoit @eneparuu, [IpaBuimamu
OpraHM3aliyd XpaHEeHHs, KOMIUIEKTOBAHMS, y4yeTa M WCIIOJIb30BAHUSI JTOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoii ®enmepanvd W APYTHX ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B
TOCYIapCTBEHHBIX OpraHaX, OpraHax MECTHOTO CaMOYTIPaBICHHS W OpTraHH3aIlfaX,
yTBepxaeHHeIMu IIpukasom MunucreperBa KynbTypsl Poccuitckoit ®enmepaiuu ot
31.03.2015 Ne 526, zaxonom Csepmmosckoif obmacte 25.03.2005 r. N 5-03 "O6
apxuBHOM Jene B CBepAnoBcKoi o0nacTH" M HHBIMM HOPMATHBHBIMH IMPAaBOBBEIMU
aktamMu  CBepmnoBcKoM oOmacTd B cdepe apXWBHOTO [ejia, JOKaJIbHBIMH
HOPMATUBHBIMH aKTaM.

II. CocTaB 1okymMeHTOB ApxXuBa
2.1. ApxvB XpaHHUT:
a) JOKYMEHTHl BPEMEHHBIX CPOKOB XPaHEHHS, B TOM YHCIE JIOKYMEHTHI IIO



JTMYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBIIMecs B IeaTelbHOCTH LleHTpa;
0) MOKYMEHTEI BpeMEHHEIX CPOKOB XPaHEHHs, B TOM YHC/IE I10 TUYHOMY COCTaBY
OpraHU3alWH - MPEALIECTBEHHUKOB (IIPH UX HAJIUYUH);
B) apXUBHBIE (DOHJIBI IHYHOTO MPOUCKOXKICHHSA (TIPU X HAIIMYHH);
I) CHpaBOYHO-TIOMCKOBEIE CPEICTBA K [JOKYMEHTAM K YyUETHBIE JOKYMEHTBHI
Apxusa.
II1. 3agayu Apxusa

3. K 3agauam ApxuBa OTHOCITCH:

3.1. XpaHenue JOKyMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEyCMOTpPEH I1aBoit I HacTosmero
[Tonmoxenus;

3.2. KomnnexToBaHue ApXuBa HOKYMEHTaMH, 06pa30BaBIIMMHCA B [ESTEIBHOCTH
IenTpa;

3.3. Y4er IOKYMEHTOB, HAXOIIIINXCS Ha XPaHEHUH B APXHUBE;

3.4. Mcrone30Banne JOKyMEHTOB, HAXOASIIUKCS Ha XpaHEHUH B APXUBE;

3.5. IloarotoBka ¥ CBOEBpPEMEHHas Iepefada JOKyMEHTOB apXWBHOTO (OH.IA
OpraHu3aliyd  Ha XpaHCHHE B COOTBETCTBYIOIIMH TOCYHAPCTBEHHBIA MM
MYHUIHIIAIBHEIN apXuB, B ClIydae JUKBUAAHH LleHTpa,;

3.6. MeTonu4ecKkoe pyKOBOJCTBO U KOHTPOJIb 38 (QOPMUPOBAHHEM U 0(DOPMICHHEM
Ael B CTPYKTYPHBIX mozpasneneHusx LleHTpa M CBOeBpeMeHHON mepemadyell HUX B
ApxuB. |

IV. ®ynaknuu Apxusa

4. ApXUB OCYILECTBIIAET CIEIYIOIINE (YHKIHH:

4.1. Oprarusyer IpueM TOKYMEHTOB BPEMEHHBIX CPOKOB XPaHEHHs, B TOM UHCIe
I10 JIMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMXCA B esTenbHOCTH [eHTpa;

4.2. BezeT yueT HOKyMeHTOB U (DOHIOB, HAXOISAIINXCS HA XpAHEHUU B APXUBE;

4.3. CucTeMaTH3UpyeT M pa3MellaeT TOKYMEHTEHI, HOCTYIAIollHe Ha XpaHeHWe B
ApxuB, 00pa30BaBLIMECS B X0/l OCYIIECTBIIEHHS fesTelbHoCTH LlenTpa;

4.4. OcyiiecTBIIseT IOATOTOBKY U TIPE/ICTABIISET:

4) Ha pacCMOTPEHME M COIVIACOBAHHE O3KCIepTHOM Kommccwu LleHTpa omucH
BPEMEHHBIX CPOKOB XPaHEHMs, B TOM UYHCJIe IO JMYHOMY COCTaBy, a TaKXe aKThl O
BBIAICTICHUY K YHHYTOKEHHIO apXMBHBIX JJOKYMEHTOB, HE IIOJUICKAIINX XPaHEHHIO,
aKThl 00 yTpaTe MNOKYMEHTOB, aKTHI O HEHCIIPABUMBLIX [OBPEKIEHHUAX ApPXMBHEIX
IOKYMEHTOB;

0) Ha yTBepXKIeHHe PYKOBOAUTETIO LleHTpa aKTEl O BBHIAENCHHH K YHUUTOXKEHHUIO
apXMBHBIX JIOKYMEHTOB, He IIOMUIEXkAIMX XpaHEHWIO, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB,
aKTbl O HEHCIIPABUMBIX IIOBPEXIEHMIX apXMBHBIX JOKYMEHTOB, OIMCH BPEMEHHBIX
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM UHCJIe OIIUCHU JIell IO INYHOMY coctaBy LleHTpa.

4.5. OpranusyeT nepefady JOKyMEHTOB apxuBHOro douza [{enTpa Ha XpaHeHHe B
COOTBETCTBYIOIIMM IOCY/JAPCTBEHHBI HIM MYyHHIMIIANBGHBIN  apXuB, B Clydae



mukBHIanuu LlenTpa.

4.6. OpraHusyeT W TPOBOTUT OSKCIEPTH3Y LEHHOCTH JIOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
CPOKOB XpaHEHHS, HaXOISIIIMXCS HAa XPaHeHHH B ApXWBE B LENAX  BBIABICHUS
JOKYMEHTOB, He IIOJIeXallluX JaIbHEHUIIEMY XpaHEHHIO.

4.7. TIpoBoguT MEpONpUSITUS 110 OOECIEeUEeHUIO0 COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB,
HaXOIAIIMXCS Ha XpaHeHUH B ApxuBe.

4.8. Opranusyer nHGOpPMUPOBAHHE PYKOBOIACTBA U paboTHUKOB LleHTpa 0 cocTase
U COZlepXKaHUN NOKYMEHTOB APXUBa.

4.9. WndopmupyeT mosip3oBaTeNell IO BOIPOCAM MECTOHAXOXKIEHHUS apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

4.10. UcrmomHsaeT 3ampock! MOIk30BaTeIel, BbIaeT apXUBHbIe KOIUH TOKYMCHTOB,
ApXWBHBIE BBIITHCKH U apXUBHBIE CIIPABKH.

4.11. Beger y4eT UCIIONB30BaHUS JOKYMEHTOB ApXUBa.

4.12. OcylecTBIseT BeICHUE CIPaBOYHO-IIOMCKOBBIX CPEACTB K JIOKYMEHTaM
Apxusa.

4.13. YyacTByeT B pa3padoTke NOKyMeHTOB LleHTpa mo Bompocam apXUBHOTrO fejia
U JIeJIONIPOU3BOICTBA.

4.14. Oxa3pIBae€T METOIUUECKYIO IIOMOIIIb!

a) cuyx0e pnenonpousBojcTBa lLleHTpa B COCTaBIGHUM HOMEHKIATYphl €7,
dbopMUpOBaHUHU U OQOPMIIEHHUHU 1L,

6) pabortaukam [{eHTpa B IOATOTOBKE JIOKYMEHTOB K Iiepesiaue B ApXuB.

V. IIpaBa ApxuBa
5. Jljisl BBIIOJTHEHMsT BO3JIOKEHHBIX 3a1a4 U QyHKIUH apXUB UMEeT IIPaBo:
5.1. KoHTponupoBaTh BhIMOJHEHHE MTpaBui paboTel ¢ fokyMeHTamu LlenTpa.
5.2. 3ampammBaTh y BCIoMorarenbHbeIX ciy)0 Ilentpa cBemeHus, HeoOXOIMMBbIE
Jutst paboThl apXKBa, ¢ Y4ETOM 00eCreYeHHs BEITIOJHEHUS BCEX BO3IOKEHHBIX Ha apXUB
3aja4 U PyHKIUH.

VI. OTBETCTBEHHOCTbH

6.1. OrBercTBeHHBIH 3a paboTy apxuBa — IMOMOIIHHUK pykoBomurens LleHTpa,
HEeCeT OTBETCTBEHHOCTD 3a BLITIOJTHEHHNE BO3JIOKEHHBIX Ha apXUB 3afad U QyHKIUH.

6.2, 3a yTpary # TOp4Yy JIOKYMEHTOB, & TaKKe HapylleHHe IpaBHIl
KOMIIIEKTOBAHUS, XpaHEHWs, y4éra U HCIOIL30BAaHUS apXMUBHBEIX JOKYMEHTOB
PYKOBOJAMTENL M HHBIE [OJDKHOCTHBIE Jsnna ILlenTpa HecyT OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBUHU C HEUCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEIHCTBOM.
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