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INOJIO?KEHHUE
06 apxuBe HerocynapcTBeHHOro 06pa3oBaTeIbHOTO YaCTHOTO YUPEK ACHS
JOIOITHUTENIEHOTO IIPOQEeCcCCHOHATIBHOTO 00pa3oBaHus
«enTp npodeccronanpHOM TOAroToBKY BeiMmen Ypamy

I. O6mHe noJiokeHHAS

1.1. ApxuB HerocynapcTBeHHOTO 00pa30BaTeIbHOTO YACTHOTO YUPEIKICHUS
IIOTIOJHATENLHOr0  IpodeccHoHansHoro obpasoBanus «LleHTp mnpodeccroransHOM
IIOATOTOBKH Brimmen Ypam» (manee — ApxuB) co3paercs Ha IpaBax CTPYKTYPHOTO
MOAPA3[ENeHNs,  OCYLIECTBIIAIOILIEIO0  XpaHeHHe, KOMIUIEKTOBaHWE, y4YeT U
HCIOJIL30BaHKE JOKYMEHTOB apXUBHOIO (JOHIA OpraHu3alry (JOKyMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBeimme 10 ner) cpokoB XpaHeHHS, B TOM YHCIE II0 JHYHOMY COCTaBY),
oOpasoBaBIIMXCA B AesTelnbHOCTH HerocyaapcTBeHHOTO 00pa3oBaTEIbHOIO YacTHOI'O
YUPeXKIeHHd  JIONONHHTEIBHOIO  mpodeccHoHamsHOTO  oOpaszoBanust  «LleHTp
npoeccHOHaNbHOR moAroroBku Brmmen Vpamy (mamee — IlenTp), a Takxe
MOATOTOBKY JOKYMEHTOB K IlepeJade Ha XpaHEHHE B  COOTBETCTBYIOIIMH
rOCYIapCTBEHHBIN HITH MyHHIMITATIBHEIA apXUB B cIydae NUkBHAaimu [{eHTpa.

.2. ApxuB JelicTByeT Ha OCHOBAHUH IIOJIOXKeHHs 00 ApxwuBe, pazpaboTaHHOIO B
coorBercTBMM ¢ [IpuMepHBIM monOKeHHeM 00 apXuBe OpPraHU3alUH, YTBEPKIECHHBIM
npuxasoM DenepanrbHOro apxuBHOTO areHTeTBa oT 11.04.2018 Ne 42,

1.3. PaspaboTanHoe MoI0KeHHE yTBepXkaaercst pykosourenem [lentpa.

1.4. ApxuB B CBOEH JeATEeIBHOCTH PYKOBOACTBYeTcs DemepalbHBIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 N 125-®3 "O06 apxusBHOM jgene B Poccuiickoit @enepaiyu”, 3aKoHaMU U
UHBIMA HOPMaTHBHBIMU IIPaBOBBIMM akTamu Pocculickoli ®epepauuu, IIpaBunamu
OpraHH3allMd XPAHEHWs, KOMIUIEKTOBAHUS, ydeTa M MCIIOJIb30BAHUSA [TOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onzna Poccuiickoli @emeparuu U APYIWX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B
FOCYJAapCTBEHHBIX OpPraHax, OpraHax MECTHOI'O CAaMOYIIPaBlI€HHUsS WM OpraHU3aIuaXx,
ytBepiaeHHbIMU [Iprkazom MunuctepeTBa KynmbTypbl Poccuiickoii ®epmepanuu OT
31.03.2015 No 526, 3akoHom CaepmyoBckoii o6iacte 25.03.2005 r. N 5-03 "O6
apxusHOM Jienie B CBepanoBckod o0nacTH" ¥ HHBIMH HOPMATHBHBIMH IIPABOBEIMHU
aktaMp  Ceepanosckoit ofnacth B cdepe apXWBHOTO Jeja, JIOKAJIbHLEIMH
HOPMAaTUBHBIMH aKTaM.

IT. CocTtaB nokymeHTOB ApXUBa
2.1. ApxuB XpaHHUT:

a) JIOKYMEHTHl BPEMEHHBIX CPOKOB XpAHEHWS, B TOM YHCJIE IOKYMEHTHI IO



TUYHOMY cOCTaBy, obpaszoBaBimecs B AesteabHocTH LleHTpa;
0) HOKYMEHTBI BPEMEHHEIX CPOKOB XPAHEHHS, B TOM YHCIE IO JIMYHOMY COCTABY
OpraHU3aluH - IPEIIISCTBEHHUKOB (TIPY X HAJIHYHH);
B) ApXHBHBIE (DOH/IBI IMYHOTO HPOMCXOXKAEHHS (TIPH UX HATHYHH);
I) CHPaBOYHO-TIOHCKOBEIE CDPENCTBA K JMJOKYMEHTaM M YyYeTHBIE JOKYyMEHTEHI
ApXHUBa.
III. 3agauu Apxusa

3. K 3anauam ApxuBa OTHOCSTCS:

3.1. XpaHeH#e JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IIPEAyCMOTPEH rvaBoi 11 HacTosmero
[Tomoxxenus;

3.2. KommiektoBanue ApxuBa HOKYMEHTaMH, 00pa3oBaBIIMMUCS B AESTEIbHOCTH
IlenTpa;

3.3. Yuer I0KyMEHTOB, HaXOIsIIUXCSl HA XPAHEHHH B ApXHBE;

3.4. Mcionb30BanMe JOKYMEHTOB, HAXOMSIUXCS Ha XPAHEHUH B APXHBE;

3.5. lloxroroBka ¥ CBOEBpPEMEHHas Mepezada JOKyMEHTOB ApXMBHOTO (oHIA
OpraHM3alM{ Ha XpaHeHHe B  COOTBETCTBYIOIIMHM TOCYJapCTBEHHBIH  HIIH
MYHHMLHOAIBHEIN apXuB, B cllydae JukBuaauun lleHtpa;

3.6. MeToxu4eckoe pyKOBOJCTBO M KOHTPOIIb 38 HOPMHUPOBAHHEM U 0QOPMIIEHHEM
Jiel B CTPYKTYPHBIX IOApasmencHusix lleHTpa ¥ cBOeBpeMeHHOH Iepemaueii HX B
Apxus. |

IV. ®ynkuuu Apxusa

4. ApX¥B OCYILIECTBIISIET CEAYIOUTHe ()YHKITHH:

4.1. Opranusyer npuem JOKyMEHTOB BPEMEHHBIX CPOKOB XpaHEHHMs, B TOM YHCIIe
10 TMYHOMY COCTaBY, 00pa3oBaBIIUXCS B AesitenbHOCTH [leHTpa;

4.2. BezeT yuet oKyMeHTOB U (QOH/OB, HAXOMAIIMKCS HA XpAaHEHUH B APXHBE;

4.3. CucremaTusupyeT ¥ pasMeIlaeT TOKYMEHTHI, IIOCTYIAIOLIHe Ha XpaHeHHE B
Apxus, 06pa3oBaBIINecs B X0 OCYIIECTBICHNS AeATenbHOCTH [lenTpa;

4.4. OcymecTBIIsSeT OJTOTOBKY U MPEACTABIISET:

a) Ha pacCMOTPEHME M COITIACOBAHHE OHKCIEPTHONH KommccuH LleHTpa onucu
BPEMEHHBIX CPOKOB XpaHEHHsS, B TOM YHKCIIe IO JTUYHOMY COCTaBY, & TakXkKe aKThl O
BBIZICICHUN K YHHYTOXXCHHIO apXHWBHBEIX JOKYMEHTOB, HE IIOIJIEKAIIHX XPaHEHHIO,
aKkThl 00 yTpaTe JIOKYMEHTOB, aKTBl O HEHCIIPABHMBIX IOBPEKAEHHMAX apXUBHBIX
IOKYMEHTOB;

6) Ha yTBepKIeHMe pyKoBoauTEN0 LIeHTpa akThl O BEIAEACHHH K YHHYTOKCHHIO
ApXMBHBIX JOKYMCHTOB, HE IIOUIEXKAIUX XPAaHEHWIO, akThl 00 yTpaTe IOKYMEHTOB,
aKTbl O HEUCIPABUMBIX IIOBPEXKICHHSX apXMBHBIX JOKYMEHTOB, OIMCH BPEMEHHBIX
CPOKOB XpaHEHHs!, B TOM YHCJIe OIIMCH JeJI IO JIMYHOMY cocTaBy LlenTpa.

4.5. Opranusyer nepenady IOKyMEHTOB apxuBHOro (ouna [lenTpa Ha XpaHeHHE B
COOTBETCTBYIOIMM TIOCYJI@PCTBEHHBIH HWIH MYHUITHIIAIBHBIH apxuWB, B Clyd4ae



nukBupauuu LlenTpa.

4.6. OpraHu3yeT M TPOBOAUT OKCHEPTH3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
CPOKOB XpaHEeHMs, HaxOISIIHXCS HAa XpaHEeHHH B ApXUBE B MEJSX  BbISBIEHUS
JIOKYMEHTOB, HE MOJUIeXKANX AAIbHENIIEMY XPAHEHUIO.

4.7. 1lpoBOAMT MEPOIPUSATHS 1[I0 OOECIEYEHHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HAXOJALIMXCS HA XpaHeHUH B ApxuBe.

4.8. Opranusyet ua(opMupoBanue pykoBoncTBa u pabotHukoB LleHTpa 0 cocrase
¥ CONEP)KaHMWHU JIOKYMEHTOB ApXUBa.

4.9. Vudopmupyer mnonp3oBaTeieil MO BOIpOcaM MECTOHAXOMXKACHUS apXHBHBIX
JIOKYMEHTOB.

4.10. HMcnonHaeT 3ampockl Moib3oBaTenel, BrAaeT apXUBHBIE KOIIHH JOKYMEHTOB,
apXUBHBIE BBIIIACKYA U APXUBHBIE CIIPaBKH.

4.11. BezeT y4eT MCIIOIB30BaAHUS JOKYMEHTOB ApXUBa.

4.12. OcylIecTBISIET BEICHHE CIPABOYHO-TIOHCKOBBIX CPEICTB K JIOKYMEHTaM
Apxuga.

4.13. YuacTByeT B pa3paboTKke NOKyMeHTOB LleHTpa 1o BoIpocaM apXMBHOIO Jeja
U JIeJIOITPOU3BO/ICTBA.

4.14. Oxa3zplBaeT METOIMYECKYIO ITOMOILIb:

a) ciuyxkbe menompomssoncTBa LleHTpa B COCTaBICHHH HOMCHKIATYPBI eI,
(GopMupoBaHUU U ODOPMIICHHH JET;

©) paborHukam LleHTpa B NOATOTOBKE JOKYMEHTOB K Ilepefiade B ApXUB.

V. llpaBa Apxusa
S. Jlsist BBITOSTHEHUS! BO3JIOKEHHBIX 33/1a4 ¥ QYHKIUN apXUB UMEET IIPaBo:
5.1. KoHTponupoBsats BEINONIHEHHE IPaBHI paboThl ¢ foKyMeHTamu LleHTpa.
5.2. 3ampammBathk y BCIOMOTraTeNbHBEIX CIyxk0 LleHTpa cBemeHMs, HEOOXODMMEBIE
Juid pabOTEL apXHBa, ¢ y9€TOM 00eCredeH s BRIIIONHEHNS BCeX BO3IOXKCHHBIX Ha apXUB
384 U (DYHKITUH.

VI. OTBETCTBEHHOCTDbD

6.1. OrsercTBeHHbIM 32 paboTy apxuBa — IIOMOUIHHMK pykKoBoxutenast LleHTpa,
HECEeT OTBETCTBECHHOCTD 38 BBITIOITHEHIE BO3JIOKEHHBIX Ha apXUB 3a1ad U GQYHKIIHH.

6.2. 3a yIpary Hu TIOp4y JAOKyMEHTOB, a TaKkxkKe HapyllieHHe IpaBuil
KOMIINIEKTOBAHHUSA, XPaHEHHA, yqé’ra H  HCIOJIb30BaHMS apPXHUBHBIX JTOKYMEHTOB
PYKOBOIHUTENb ¥ WHBIE OMKHOCTHBIE juia LIeHTpa HEeCyT OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBHH C JEHCTBYIOIIAM 3aKOHOJATEIHCTBOM.
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